
แนวทางการรายงานผลการปฏิบัติงาน กศน.ตำบล 

1. หัวหน้า กศน.ตำบล รายงานผลปฏิบัติงานประจำเดือน โดยบันทึกลงสมุดเป็นรายวัน
เช่นเดียวกับสมุดหมายเหตุรายวันของ กศน.อำเภอต่อผู้บริหารสถานศึกษาที่ท่านสังกัดทราบ 
ภายในวันที่ 1 ของทุกเดอืนเพื่อรวยรวมส่งสำนกังาน กศน.จังหวัดชลบุรี 

2. ให้ใช้สมุดเบอร์ 2  หน้าปกมีข้อมูล ดังนี ้
 

สมุดบันทึกผลการปฏิบัติงานรายวัน 

กศน.ตำบล........................................ อำเภอ......................................... 
จังหวัด....................................... 

 

        

           

 

 

  

ตัวอย่างปก ตัวอย่างกระดาษ 
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3. แผ่นรองปก ประวัติ กศน.ตำบล 

4. การรายงานผลการปฏิบัติงานประจำวัน 

    

 

 

 

ตัวอย่างประวัติ กศน.ตำบล ตัวอย่างบันทึกผลการปฏิบัติงานรายวัน 

ประวัติ กศน.ตำบล 
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วันที ่  ผลการปฏิบัติงาน  ลงชื่อ 

1 พฤศจิกายน 2564 กกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกก 

2 พฤศจิกายน 2564 กกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกก 

3 พฤศจิกายน 2564 กกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกก 

4 พฤศจิกายน 2564 กกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกก 

5 พฤศจิกายน 2564 กกกกกกกกกกกกกกกกกกก กกกกกกก 

 

 

 

 

เค้าโครงประวัติ กศน.ตำบล เค้าโครงสมุดบันทึกผลการปฏิบัติงานรายวัน 


