
 

แบบคําขอหนังสือรับรอง 
 

       เขียนที่ .......................................................... 
 

      วันที่...........เดือน............................พ.ศ............. 
เรียน เลขาธิการ กศน. 
 
  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).............................................นามสกุล.....................................     
ตําแหน่ง............................................ระดับ/วิทยฐานะ........................................สังกัด...................................
รับเงินเดือน.....................บาท เงินเพ่ิมการครองชีพช่ัวคราว..................บาท เงินค่าตอบแทนนอกเหนือจาก
เงินเดือน..................บาท  เงินค่าตอบแทนรายเดือน.................บาท  เงินประจําตําแหน่ง....................บาท   
เงินวิทยฐานะ...................บาท  รวมรับเงินทั้งสิ้น...........................บาท   
 

  เริ่มรับราชการเมื่อวันที่............เดือน...................................พ.ศ. ............. มีความประสงค์  
จะขอหนังสือรบัรองการเป็น  ขา้ราชการ  ลูกจ้างประจํา  พนักงานราชการ    เพ่ือประโยชน์สําหรับ
........................................................................................................................................................................ 
จํานวน.................ฉบับ 
 
 

 

 
      ลงช่ือ ................................................ 

       (...............................................) 
                     ตําแหน่ง ........................................................ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ   ขอหนังสือรับรองฉบับภาษาอังกฤษ 

    กรุณาใส่ คาํนําหน้าชื่อ-ชื่อ-ชื่อสกุล เป็นภาษาอังกฤษให้ตรงกับหนังสอืเดินทาง (Passport) ให้ชัดเจน 
      

    นาย (Mr.) นาง (Mrs.) นางสาว (Miss) ……....................................................................................... 



 

(สําหรับข้าราชการบํานาญ) 

                               บันทึกขอ้ความ 

ส่วนราชการ   กลุ่มการเจ้าหน้าที่  กลุ่มงานทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ   โทร. …………………… 
ที่   ศธ  ……………. / …………….                             วันที่..............เดือน......................... พ.ศ. ............     
เรื่อง ขอหนังสือรับรอง 
 

เรียน   ผู้อํานวยการกลุ่มการเจ้าหน้าที่ 
 

  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)...........................................นามสกุล.......................................     
เลขประจําตัวตามบัตรประชาชน - - - -   สังกัดสํานักงาน กศน .  
สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

  เริ่มรับราชการเมื่อวันที่............เดือน....................................พ.ศ. ............. มีความประสงค์  
จะขอหนังสือรบัรองการเป็นขา้ราชการบํานาญ  เพ่ือประโยชน์สําหรับ............................................................... 
........................................................................................................................................................................ 
จํานวน.....................ฉบับ 

  ก่อนลาออกจากราชการ 
  ก่อนลาออกจากราชการเน่ืองจากเกษียณอายุราชการก่อนกําหนดตามมาตรการฯ 
 ก่อนออกจากราชการเน่ืองจากเกษียณอายุราชการ  

 

เมื่อวันที่............เดือน.............................พ.ศ.............. ดํารงตําแหน่ง ....................................................................... 
รับเงินบํานาญ......................บาท  เงิน ชคบ. .......................บาท  รวมรับเงินทั้งสิ้น........................บาท 
 

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา ออกหนังสือรับรอง  จํานวน..............ฉบับ 
 
 

      ลงช่ือ ......................................... 
       (........................................) 

             ตําแหน่ง ......................................... 
 
 

 

หมายเหตุ   ขอหนังสือรับรองฉบับภาษาอังกฤษ 

    กรุณาใส่คาํนําหน้าชื่อ ชื่อ ชื่อสกุล เป็นภาษาอังกฤษให้ตรงกับหนงัสือเดินทาง (Passport) ให้ชัดเจน      
    นาย (Mr.) นาง (Mrs.) นางสาว (Miss) …….......................................................................................           


