
สัญญายืมเงินเลขที…่………………………………………………………..ลงวันที…่.…..………….…………………………                  ส่วนที่ 1            

ช่ือผู้ยืม……….………………………….………..……………………………จํานวนเงิน………………………….………... บาท            (แบบ 8708) 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ที่ทําการ...................................................................... 
วันที่…........... เดือน…….............…...พ.ศ…...............…. 

 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน  ............................................................................ 

ตามคําสั่ง / บันทึก  ที…่ศธ 0210…………..../…..……. วันที่…………เดือน….………..………….พ.ศ..……….……….   

ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว)....................................………………….….ตําแหน่ง………….….............……………  

สังกัด……........................................…………...........………พร้อมด้วย……................................................................................. 
……........................................……………........................................…………….................................................………............ 
เดินทางไปราชการ.................……………........................................…………….................................................………............ 
……........................................……………........................................…………….............,........................โดยออกเดินทางจาก 
     บ้านพัก      สํานักงาน       ประเทศไทย  ต้ังแต่วันที่……….…เดือน…………….....พ.ศ……………… เวลา……………...น. 
และกลับถึง      บ้านพัก     สํานักงาน      ประเทศไทย วันที่.............เดือน....................พ.ศ................เวลา..............น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งน้ี…………………..วัน…………..……ช่ัวโมง 
 

 ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสําหรับ        ข้าพเจ้า        คณะเดินทาง    ดังน้ี  
ค่าเบ้ียเลี้ยงเดินทางประเภท……………………………….………..………....จํานวน………….…..วัน  รวม…………..………..…...บาท 
ค่าเช่าที่พักประเภท………………………………………….....………….….….จํานวน…………..…..วัน  รวม…...........................บาท 
ค่าพาหนะ………………..………………………………………..………………………………………..………… รวม………………….….….บาท 
ค่าใช้จ่ายอ่ืน………………………………………………....………………………………………………………  รวม…………………….…..บาท 
         รวมทั้งสิ้น…………………………...…..บาท 

จํานวนเงิน ( ตัวอักษร )………………………………………………………………………………………..…………………………………………  

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง   และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย  
จํานวน…………………….. ฉบับ  รวมทั้งสิ้นจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
 

       ลงช่ือ…………………………………….…………………..ผู้ขอรับเงิน 
             (………………………………………………………..) 
      ตําแหน่ง……………………………………………………….…….… 
 



- 2 - 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้อง
แล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
 
ลงช่ือ…………………………………………….………………….. 
       (…………………………………………………………….. ) 
ตําแหน่ง……………………………………………………………… 
วันที่……………………………………………………….…………… 

 

อนุมัติให้จ่ายได้ 
 
 
ลงช่ือ…………………………………………..…………………….. 
       (…………………………………………………………….. ) 
ตําแหน่ง……………………………………………………………. 
วันที่…………………………………………………………………… 

 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน…………………………………………...…..……………….บาท 
(……………………………………………………………………………….……………………)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ…………………………………………………………ผู้รับเงิน        ลงช่ือ………………………………………….………..……….ผู้จ่ายเงิน 
   (…………………………………………………………….. )                     (………………………………………………………….. ) 
ตําแหน่ง………………………………………………..……..….……        ตําแหน่ง………………………………………………………...……… 
วันที่……………………………………....................………………        วันที่………………………………………….……………..…………… 
 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที…่…….../.………..….วันที่………………………………………………..……………………. 

หมายเหตุ  

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

 
คําช้ีแจง    1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทําใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการเร่ิมต้น  

                      และสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกัน 
                      ของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ 

2. กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวัน เดือน ปีที่รับเงิน  
กรณีที่มีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม  เลขท่ีสญัญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

3. กรณีที่ย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน  ทั้งน้ีให้ 
ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2) 



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                  สว่นที่ 2 
ชื่อส่วนราชการ…….............................................................................................................………….….จังหวัด…………...................………………..                             แบบ 8708 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ……................................................……................................................………….ลงวันที่…………………………………………….   
  
ลําดบั
ที ่

ชื่อ ตําแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ
ผู้รบัเงนิ 

วัน เดือน ปี  
ที่รบัเงิน 

หมายเหต ุ
ค่าเบีย้เลี้ยง ค่าเช่าทีพ่กั ค่าพาหนะ ค่าใชจ้่ายอืน่ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวม         
 

จํานวนเงิน (ตัวอักษร)………………………………………………………………..……………………. ลงชื่อ………………………………….…………….ผู้จ่ายเงิน 
        (………........................................…….) 
คําชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันและจํานวน วันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคล ในช่องหมายเหตุ ตําแหน่ง……………...........…………………….. 
 2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวัน เดือน ปี ที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม  ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม วันที่………................................………………… 
 3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 



แบบ  บก.111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สว่นราชการ  ............................................................................. 
สํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย   

สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  กระทรวงศึกษาธิการ 
 

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย 
จํานวนเงิน 

(บาท) 
หมายเหตุ 

 

 
 

1. จากบ้านเลขที่............................................... 
ถึง...................................................................... 
โดยพาหนะรถ................................................... 
ไป-กลับ เป็นเงิน 
2. จากบ้านเลขที่............................................... 
ถึง...................................................................... 
โดยพาหนะรถ................................................... 
ไป-กลับ เป็นเงิน 
3. จากบ้านเลขที่............................................... 
ถึง...................................................................... 
โดยพาหนะรถ................................................... 
ไป-กลับ เป็นเงิน 
4. จากบ้านเลขที่............................................... 
ถึง...................................................................... 
โดยพาหนะรถ................................................... 
ไป-กลับ เป็นเงิน 
 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

รวมทัง้สิ้น ............................................................... (ตัวอักษร) 
 

 
 

 

 
 ข้าพเจ้า................................................... ตําแหน่ง......................................  สังกัด ............................................ 
ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นน้ี ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของทาง
ราชการ โดยแท้ 
 
 

(ลงช่ือ)..................................................... 
            (...........................................) 

       ตําแหน่ง ...................................................... 
        วันที่.............................................. 

 
 
 
 

หมายเหตุ  ขออนุญาตจ้างเหมารถยนต์รับจ้าง 
              เน่ืองจากมีสัมภาระในการเดินทาง 
 
        ลงช่ือ.................................................... 
               (..............................................) 
 


